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CONG TY CO PHAN THAN DEO NAI - VINACOMIN

TAP DOAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM
THAN - KHOANG SAN VIET NAM Piéc ldp - Tuw do - Hanh phic

$é: 1080 /OD-TDN Quang Ninh, ngay 17 thang 4 nam 2018

QUYET DINH
Vé viée ban hanh Quy ché nji by quan trj Cong ty

HO! BONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN THAN DEO NAI - VINACOMIN
Cin cir vao Diéu 16 tb chic va hoat dong cua Cong ty cd phén Than Péo
Nai-Vinacomin da dugc sira doi bo sung thong qua ngay 17/4/2018;

Can clr Nghj dinh s0 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cia Chinh phu
“Hudng dan vé quan tri Céng ty ap dung ddi véi Cong ty dai chlmg“ Thong tu
$6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ctia B$ Tai chinh hudéng din mét s6 diéu
cia Nghij dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017;

Can cir Diéu 8 Nghj quyét Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2018 ve
viéc thong qua Quy ché ndi bd quan tri Cong ty, va sir tiy quyén cua Dai hi:

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché ndi by quén trj Cong
ty”; Quy ché gém 5 chuong, 20 Diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc ké tir ngay 17/4/2018.

Piéu 3. Cac ong (ba) Uy vién: Hpi dong quan trj, Ban kiém soat; Giam déc
cong ty; Cac ¢o dong; Ngudi phy trach quan trj Cong ty, truong cac phong ¢o
lién quan trong Céng ty ciin cir quyét dinh thi hanh, fﬂﬁ/

Nei nhan:

- Nhur diéu 3;

- Webiste cong ty;
= Luu: VT, HDQT.
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TAP POAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THAN-KHOANG SAN VIET NAM 0 s 3 di- D i T
CONG TY CP THAN PEO NAI -VINACOMIN ¢c ldp - Ty do - Hanh phic

Quang Ninh, ngay 17 thdng 4 nam 2018

UY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN THAN DEO NAI - VINACOMIN

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 1080/QD-TDN, ngay 17 thing 4 nim 2018)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché ndi bd vé quén trj cong ty duge xdy dung theo quy dinh cia Luét
Doanh nghiép, Ludt chimg khodn, Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP, Théng tur
95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 clia B Tai Chinh huéng din mét sb didu cia
Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP ngdy 6 thang 6 nim 2017 cia Chinh phii huéng din
vé quan trj cdng ty ap dung déi vdi cong ty dai chiing va Piéu 1é Cong ty.

2. Quan trj cdng ty la hé théng céc nguyén tic, bao gém:

a) Dam bao co céu quan trj hop 1y;

b) Pam béo hiéu qua hoat déng cia Héi ddng quan tri, Ban kiém soat:

¢) Pam bao quyén lgi cé ddng va nhimg ngudi c6 lién quan;

d) Pam bao ddi xir céng bing giita cic cb doéng;

d) Cong khai minh bach moi hoat djng cua cong ty.

3. Quy ché nay dé ra nhimg nguyén tic co ban vé quan trj cong ty dé bao vé
quyén va lgi ich hop phép ciia cé déng, thiét 14p nhimg chuin muc vé hanh vi, dao
dirc nghé nghiép cta céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt, Ban diéu
hanh va cdn by quan ly khac cua Cong ty.

4. Quy ché nay s& diéu chinh cic ndi dung chi yéu sau:

a) Trinh ty, th tuc ve triéu tp va biéu quyét tai Pai hoi déng Cb dong;

b) Trinh ty va thi tyc dé ctr, img cir, bdu, mién nhiém v bii nhiém thanh
vién Hoi déng Quan tri, Ban kiém soét:;

¢) Trinh ty, thi tuc t6 chire hop Héi déng Quan trj;

d) Lya chon, b6 nhiém va mién nhiém Giam déc cong ty;

d) Quy trinh, thi tuc phéi hop hoat déng gitta Hoi ddéng Quén tri, Ban Kiém
soat va Giam dbc diéu hanh;

e) Quy dinh vé danh gia hoat dgng, khen thuong va ky ludt d8i véi thanh
vién Hi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Giam déc didu hanh vi cde cén
bé quén ly khéc;

f) Quy trinh, thi tuc vé viéc bd nhi¢m Ngudi quan trj cong ty;

g) Quy dinh béo cdo va cong b théng tin.

Piéu 2. Giii thich tir ngir
1. Trong Quy ché nay, céc tir ngir sau ddy duge hidu nhir sau: o
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a) “Quan tri cong ty": la hé thong céc quy tic dé dam béao cho Céng ty dugc
dinh huéng didu hanh va duge kiém soat mdt cach ¢ hiéu qua vi quyén lgi ciia ¢b
dong va nhimg ngudi lién quan dén Cong ty;

b) “Céng ty”: la Cong ty Cb phan than Péo Nai-Vinacomin;

¢) “Diéu 1&”: 1a ban Diéu 1¢ dugc Dai hdi dong Céng ty théng qua mét cich
hop phap; . e

d) “Cb déng”: 12 nhimg cé nhan, té chirc s& hiru ¢ phiéu ciia Céng ty;

d) “Pai hoi dong C5 déng” hogic “Pai hoi”: 1a Pai hoi déng C6 déng Cong ty;

e) “Ngudi c6 lién quan”: 12 cé nhin hojc to chirc ¢ quan hé véi nhau trong
cac truong hop sau day:

- Cha, cha nuéi, me, me nudi, vg, chdng, con, con nudi, anh, chj em ruét cia
cé nhan;

- Tb chirc ma trong d6 cé cé nhan la nhén vién, Giam déc, chi sé hiru trén
mudi phén trdm s6 ¢6 phiéu luu hanh cé quyén biéu quyét;

- Thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Giam déc, Ph6 Gidm dbc va
céc chirc danh quan ly khéc cia td chirc dé;

- Ngudi ma trong moi quan hé véi ngudi khéc truc tiép, gin tiép kiém soat
hodc bj kiém sodt boi ngudi d6 hodc ciing véi ngudi d6 chiju chung mt sy kiém
soat;

- Coéng ty me, cong ty con;

- Quan hé hop dong trong d6 mét ngudi la dai dién cho ngudi kia.

f) “Héi dong quan tri"; la Hi ddng quéan trj Céng ty cb phan than Péo Nai-
Vinacomin (viét tat 1a HDQT);

g) “Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh”: 14 thanh vién Hoi déng
quén trj khéng phai 1a Giam déc, Phé Giam ddc, Ké toan truong va nhimg can by
quan ly khac dugc Hoi ddng quan tri bd nhiém;

h) “Thanh vién Hoi ddng quan trj doc lap™: dap (mg cac diéu kién sau:

- La thanh vién Hoi ddng quan trj khong diéu hanh va khéng phai la ngudi c6
lién quan véi Gidm doe, pho Gidm dbc, Ké todn truong va nhing cin bd quan 1y
khéc duge Hoi dong quan trj cong ty bo nhiém;

- Khéng phai la thanh vién Hoi dong quan trj, Giam déc, Phé Gidm dbe cua
céc cong ty con, cong ty lién két, cong ty khac do cong ty nim quyén kiém soét;

- Khéng phai 14 ¢ ddng 16n hodc ngudi dai dién cia cd déng 16n hodc ngudi
c6 lién quan cta c6 dbng 16n ciia cong ty:

- Khéng lam viée tai céc td chirc cung cap dich vy tur vén phap ludt, kiém toén
cho cong ty trong hai (02) nam gén nhat;

- Khéng phai la ddi tac hoic ngudi ¢6 lién quan cua déi tac c6 gid tri giao dich
hing niim véi cdng ty chiém tir ba muoi phin trim (30%) tro 1én téng doanh thu
:ﬁc tdng gid trj hang hoa, dich vy mua véo ciia cong ty trong hai (02) nim gin

&

i) Ngudi quan ly doanh nghiép duge quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luét doanh

nghiép; o~
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k) "Ngudi didu hanh doanh nghiép": 14 Giam dbc, Phé Gidm ddc, Ké toan
truong, va ngudi diéu hanh khéc theo quy dinh cuia Diéu 1é cong ty;

m) Céc tir viét tit trong Quy ché:

- UBCKNN: la Uy ban Chimg khoan Nha nuéc

- TTLKCK: la Trung tdm luu ky chimg khoén Viét Nam;

- SGDCK: 14 S& giao dich chimg khoan Ha N#i.

2. Trong quy ché nay, cac tham chiéu t6i mdt hodc mot sé diéu khoan trong
Diéu 1 hodic vin ban phap ludt s& bao gdm cé nhimg sira d6i bd sung hodic vin ban
thay thé cdc vin ban do.

Chwong I1

QUY DINH TRINH TU, NQI DUNG QUAN TR] CONG TY
Diéu 3. Trinh ty, thi tyc vé tri¢u tip va biéu quyét tai Dai hi ddng cb dong,
gbm céc ndi dung chinh sau day:
1. Thong béo vé viéc chdt danh sach cé dong c6 quyén tham dy hop Dai héi dong
cd dong.
a) Thong béo vé ngdy ding ky cudi ciing d& chét danh séch ¢b déng cé quyén tham
du Dai hdi;
b) Viéc cong bd théng tin duge thyc hién trén trang théng tin dién tir ciia Cong ty
va trén phuong tién cong bd thong tin cia TTLKCK VN, UBCKNN, SGDCKHN;
¢) Thai han théng béo: trude 20 ngay, ngdy giao dich khéng hwéng quyén.
2. Théng béo triéu tép Pai hoi dong cb déng;
Théng bao hop Dai héi dong ¢é dong dugce giri cho tit ca cdc cb dong ddng thoi
cng bo trén phuong tién thong tin cia SGDCK, UBCKNN, trén trang théng tin
dién tir (website) ciia Cong ty. Théng bdo mdi hop Pai hdi déng cb dong phai duge
giri it nhit mudi 1im (15) ngay trude ngay hop Dai hi dong c6 déng, (tinh tir ngay
ma thong bdo dugc giri hodic chuyén di mdt cach hgp 1€, duge tra cude phi hodc
duge bé vao hom thu). Chuong trinh hop Pai héi dong cb dong, céc tai lidu lién
quan dén céc vin dé s& duge bidu quyét tai dai hdi duge giri cho céc ¢d dong
hodc/va ding trén trang thong tin dién tir cia Céng ty.
Trong trudmg hop tai ligu khéng duoc giri kém théng bdo hop Pai hi déng cb
dong, thong béo mdi hop phai néu rd dudng din dén toan b§ tai lidu hop dé cac b
déng c6 thé tiép cén, bao gém:
a) Chuong trinh hop, céc tai li¢u sir dung trong cude hop;
b) Danh séch va thdng tin chi tiét ciia cic (mg vién trong trudmg hop bdu thanh vién
Hoi déng quan tri, Kiém soét vién;
c) Phiéu biéu quyét;
d) Mau chi dinh dai di¢n theo iy quyén dy hop;
e) Dy thio nghj quyét ddi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.
3. Céch thirc déing ky tham dy Dai hi dong cé dong;
a) Dé thugn lgi cho cong tic 1§ chirc chudn bj tai liéu va bd tri dja diém Dai héi,
Céc c0 dong sau khi nhin dugc Théng béo triéu tip Dai hoi, d& nghj giri Thir xéc
nhgn tham dy Dai hoi vé Céng ty trude 03 ngay dién ra Pai hdi dé Ban té chirc Dai
hoi chuan bj (c6 miu va dja chi giri kém theo Théng béo); s, -
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b) Céc cb dong khéng giri Thu xac nhén vin ¢6 quyén tham dy Dai héi.
¢) Truée khi vio tham dy Pai héi, Cé dong hofic ngudi dai dién duge uy quyén dén
dy Dai hoi phai xudt trinh cho Ban td chirc nhimg gidy t& sau:
- Gidy chimg minh nhén dén, hodc Hé chiéu (néu la c4 nhan);
- Gidy uy quyén dy hop (ban gdc néu duge uy quyén).
4. Céch thirc biéu quyét, bo phiéu
a) Dai hdi déng cd ddng thao ludn va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung
chuong trinh ctia Pai hdi. Viéc biéu quyét tai dai hdi dugc tién hanh bang céch thu
Thé biéu quyét tén thanh, sau d6 thu Thé biéu quyét khong tan thanh; cudi clng
kiém phiéu tdp hop s phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khéng c6 y
kién; (Ddng thoi co dong tich vao ndi dung vira biéu quyét vao Phiéu biéu quyét)
Két qua kiém phiéu s& dugc Chu toa théng béo ngay sau khi tién hanh biéu quyét
véin dé dé hoic cong bd trude khi bé mac Pai hoi dgﬁng ¢b dong.
b) Bau Héi ddng quan tri, Ban kiém soét
- Béu thanh vién HPQT va Ban kiém soét phai thyuc hién theo phum§mac_hau ddn
phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 tong sb phiéu biéu quyét twong img voi tong s6 ¢ phan
s& hitu hodic dai dién nhén véi sb thanh vién duge bau cia HPQT hodc Ban kiém soat
v cb dong co quyén don hét hoic mdt phan tong sd phiéu bau ctia minh cho mét hodc
mét sd img cir vién;
- Nhimg nguoi tring cir thanh vién HPQT hojc thanh vién Ban kiém sodt dugc xéc
dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bét dau tir {mg cir vién c6 s6 phiéu biu
cao nhat cho dén khi du s thanh vién quy dinh tai Diéu 1é Céng ty. Truéng hop 6 tir
02 {mg cir vién tror 1én dat cling sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cu%i cung cua
H§i dong quan trj hodc Ban kiém sodt thi s& tién hanh béau lai trong s cic img cir
vién ¢6 s6 phiéu biu ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bu cir';
- Trudmg hop bau lan thir nhit khéng di s6 hugng thanh vién HDQT va Ban kiém soat
theo quy dinh thi phai tién hanh bau tiép lan hai trong s6 nhimg ngudi da duge dé cir
clia lan thir nhét con lai. Trudmg hop khi bau lan thir hai vin chua di sb lugng quy dinh
thi Pai hoi dong cb dong quyét dinh c6 bau tiép hay khong, néu Pai héi dong cd dong
khong quyét dinh dugec thi chi toa Pai hi quyét dinh.
5. Céch thirc kiém phiéu, théng béo két qua kiém phiéu: d6i véi bau Héi ddng quan
trj, Ban kiém soét: Ban t6 chirc dai hdi thanh 1dp T6 kiém phiéu va 1ap bién ban
kiém phiéu xong bdo céo trudc Pai héi.
6. Céch thirc phan d6i quyét dinh ctia Dai hoi dong cd dong

Trong théi han 90 ngay, ké tir ngdy nhén dugc bién ban hop Dai hdi dong cb
ddng hodc bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién Dai hoi dong cb dong bing vin
bén, thanh vién Hji dong quan tri, Kiém soét vién, Giam ddc, cb déng, nhém cb
déng quy dinh tai Khoan 3, Diéu 12 Diéu 1¢ Céng ty c6 quyén yéu cdu Toa 4n hoic
Trong tai xem xét, huy bé nghj quyét hodic mét phén cua nghi quyét cia Pai hoi
ddng cd dong trong cac truong hop sau day:
a) Trinh tir va thu tyc tri¢u tap hop Dai héi dong cb déng hodic 14y ¥ kién bing vin
ban khéng thuc hién ding theo quy dinh ciia Ludt doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong
ty; trir truomg hop quy dinh tai khoan 7 Diéu 21 Diéu I¢ cong ty.
b) Noi dung nghi quyét vi pham phép ludt hodc Diéu I¢ cong ty. 5~
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Trudng hop nghi quyét ctia Dai héi dong cb dong bj hiy bo theo quyét dinh
cia Toa an hodic Trong tai, nguoi triéu tap hop dai hoi d:’ing ¢ d6ng bi huy bo ¢6
thé xem xét té chirc lai Dai hdi dong c6 dong trong vong mudi lam (15) ngay theo
trinh ty, thu tuc quy dinh tai Luét doanh nghiép va Diéu 1¢ nay.

7. Lép bién ban hop Pai hdi dong cb dong

a) Cude hop Pai hdi dong cd dong phai duge ghi bién ban va cé thé duge ghi am
hodc ghi va luu gifr dudi hinh thie dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét,
c6 thé ca biing tiéng nude ngoai va phai ¢d céc ndi dung theo quy dinh tai Diéu 23
Diéu 1¢ Cong ty, ¢6 chir ky cia Ch toa dai héi va Thu ky.

b) Bién ban hop Pai hdi déng cd dong phai lam xong va théng qua trudc khi bé
mac cudc hop; phai duge cong bo trén website clia Cong ty trong thoi han 24 gio,
ké tir ngay be mac cude hop.

¢) Chii toa va thu ky cuéc hop phai lién déi chju trach nhiém vé tinh trung thyc,
chinh xédc cta ndi dung bién ban, chiu trach nhiém t6 chirc luu trix cdc bién ban Pai
hoi dong cb dong.

d) Bién ban hop Dai hoi dong cb dong, cac ban ghi chép, sb chir ky cia céc ¢ dong
dyr hop va vin ban uy quyén tham dy, toan vin nghj quyét da dugc théng qua va tai
li¢u c6 lién quan giri kém theo thong bao moi hop phai duge luu giir tai try sé chinh
cua Cong ty.

d) Bién ban hop Pai hdi dong c6 dong dugc coi la bing chimg xéc thyc vé nhim
cong viéc dd dugce tién hanh tai Dai hdi dong cb déng trir khi c6 y kién phan dbi vé
ndi dung bién ban dugc dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong vong mudi (10)
ngay ké tir khi giri bién ban,

8. Cong bo Nghj quyét Dai hoi dong c6 déng duge cong bd thong tin bat thuong
trong thai han 24 gid, ké tir khi két thic Pai hi.

Didu 4. Trinh ty, thi tyc vé Iy y kién cé déng biing viin bin, gdm céc noi
dung chinh sau day:

1. Hi ddng quén trj c6 quyén ldy ¥ kién cb déng bing viin ban dé théng qua quyét
dinh ctia Pai hoi dong co dong bt cir lic ndo néu xét thiy cin thiét vi lgi ich cia
Céng ty (trir céc ndi dung quy dinh tai Khoan 2 Diéu 20 Diéu 1§ cdng ty). Truong
hop thong qua ?yét dinh du6i hinh thire lay y kién bdng vin ban thi quyét dinh cia
Dai héi déng ¢ ) dong dugc thdng qua néu duge so co dong dai dién it nhat 51%
tng s6 phiéu biéu quyét chap thuan.

2. Théng béo vé vigc chét danh sach cb déng dé lau y kién bing vin ban

a) Hoi déng quan trj ban hanh Nghi quyét ldy y kién bing vén ban

b) Théng béo vé ngay ding ky cudi ciing dé chét danh sich ¢b déng ldy y kién;
Théng bédo duge gui t6i TTLKCKVN, UBCKNN, SGDCKHN.

3. Hji dong quan trj phai chuin bj phiéu ldy ¥ kién, dy thao quyét dinh cia Pai héi
ddng cd dong va cac tai ligu gii trinh dy thao quyét dinh. Phiéu 14y y kién kem
theo dzr thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dugc giri bing phuong thirc béo
dam dén dugc dia chi thuéng trii ciia timg c6 déng. HDQT phai dam béo giri, cong
bé tai ligu cho cée cé dong trong mét thoi gian hop 1y dé xem xét bidu quyét va
phai giri it nhat mudi 1am (15) ngay truée ngay hét han nhan phiéu ldy y kién. s
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4. Phiéu ldy y kién phai ¢6 céc ndi dung chi yéu sau ddy:

a) Tén, dja chi try s& chinh, ma s6 va ngay cdp Gidy chimg nhin ding ky doanh
nghiép, noi ding ky doanh nghiép ciia Cong ty;

b) Muc dich ldy y kién;

c) Ho, tén, dja chi thudmg trii, qude tich, sb thé cin cudc, gidy chimg minh nhén
dan, ho chiéu hodc chimg thyc ca nhan hop phap khéc ciia ¢d dong la c4 nhan; tén,
ma sb doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh lap, dia chi try sé chinh cta cd déng
1 tb chirc hodc ho, tén, dia chi thuong tri, qude tich, sé thé cin cude, gidy chimg
minh nhén dén, hy chiéu hodc chimg thuc cé nhin hgp phdp khéc cia dai dién theo
uy quyén cia cd dong 1a td chirc; so lugng ¢b phan cuia timg loai va sb phiéu biéu
quyét ciia ¢ dong;

d) Vin dé can ly y kién dé thong qua quyét dinh;

d) Phuong én biéu quyét bao gbm tén thanh, khéng tan thanh va khéng c6 v kién
ddi véi timg vén dé ldy v kién;

e) Thoi han phai giri vé Céng ty phiéu ldy v kién da duoc tra 16i;

g) Ho, tén, chir ky cua Chu tich HDQT va ngudi dai dién theo phap ludt cia Cong
ty;

h) Phiéu ldy y kién di dugc tra 16i phai c6 chir ky cua cd déng la c4 nhan, cia
ngudi dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap ludt cua cb dong la td
chire;

5. Cd déng co thé giri phiéu lay y kién da tra 161 dén Cong ty theo mét trong cdc
hinh thirc sau day:

a) Giri thu: Phiéu 14y y kién da duge trd 191 phai c6 chit ky ctia cb déng la c nhan,
cua ngudi dai di¢n theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phép lujt cia c6 dong la
t6 chirc. Phiéu ldy ;' kién giri vé Cong ty phai dugc dyng trong phong bi dén kin va
khong ai duge quyen mé trude khi kiém phiéu;

b) Giri Fax hodc thu dién tir: Phiéu lay y kién guri vé Cong ty qua Fax hogc thir dién
tir phai dwgc gii bi mét dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu ldy ¥ kién Céng ty nhin dugc sau thoi han d3 xéc dinh tai néi
dung phiéu ldy y kién hodc di bi mé trong truomg hop g thu hodic duge cong bd
truée thoi diém kiém phiéu trong truémg hop giri fax, thu dién tir 1 khéng hop 16.
Phiéu lay y kién khong duge giri vé duge coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.

6. Hoi dong quén trj t chire kiém phiéu va ldp bién ban kiém phiéu dudi sy chimg
kién cua Ban kiém sodt hojc clia c6 déng khéng ndm giir chirc vy quén 1y Cong ty.
Bién ban kiém phiéu phai cé cac néi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dja chi try s& chinh, ma s6 va ngay cdp Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép, noi ding ky doanh nghiép ;

b) Muc dich va cic van dé cin ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

¢) S0 ¢6 déng vdi tong s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phan
biét s phiéu biéu quyét hop 1¢ va sb biéu quyét khong hop 1é va phuong thirc gii
biéu quyét, kém theo phy lyc danh sich cé dong tham gia biéu quyet;

gé Té:;;/ s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 ¥ kién déi véi timg vén
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d) Céc vin dé da dugc théng qua;
e) Ho, tén, chir ky cia Chu tich HDQT, ngudi dai di¢n theo phap ludt cia Cong ty
vé clia ngudi gidm st kiém phiéu;

Céc thanh vién Héi dong quén tri va ngudi kiém phiéu, gidm sat kiém phiéu
phai lién déi chju trach nhiém vé tinh trung thyre, chinh xéc cta bién ban kiém
phiéu; lién déi chju trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc
théng qua do kiém phiéu khéng trung thyc, khéng chinh xdc;

7. Bién ban két qua kiém phiéu phai dugc cong bd trén website ciia Cong ty trong
thoi han 24 gid, ké tir ngay két thic kiém phiéu,

8. Phiéu ldy y kién da dugc tra 18, bién ban kiém phiéu, toan van nghj quyét da
dugc théng qua va tai lidu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién déu phai
dugc Iuwu giir tai tru sé chinh caa Cong ty.

9. Nghj quyét, quyét dinh dugc théng qua theo hinh thirc ldy y kién cé dong bing
viin ban ¢6 gid tri nhu Nghj quyét, quyét dinh dugc théng qua tai cude hop Dai hdi
déng cb dong.

10. Déi véi cac van dé sau day khong dugc thong qua bing hinh thirc ldy ¥ kién cb
déng biing viin ban: sira dbi va b sung Diéu 1§, logi ¢b phiéu va sb lugng ¢d phiéu
duge chao bén, viéc té chirc lai hay giai thé céng ty; giao dich mua, bén tai san
Céng ty hodic cdc chi nhanh thyc hién c6 gid trj tir 35% tros 1én tdng gid trj tai san
ctia Cong ty tinh theo Bdo cdo tai chinh ky gan nhét duoc kiém todn.

Diéu 5. B¢ cir, dng cir, bAu, mién nhi¢m va bii nhiém thanh vién Hoi ddng
quéin tri, gdm cdc nji dung chinh sau day:

1. Thanh vién Hi dong quan tri phai c6 céc tiéu chudn va didu kién sau day

a) Cé ning lyc hanh vi dan sy day du, khong thugc d6i tugng khong duge quén ly
doanh nghi¢p theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cuia Luat Doanh nghiép;

b) C6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh cta céng ty va
khong nhat thiét phai la c¢b déng cua cong ty, trir trudmg hop Diéu 1é cong ty quy
dinh khac.

¢) Thanh vién Hi dong quén trj cdng ty c6 thé ddng thoi la thanh vién Hoi déng
quan trj ctia cong ty khéc.

d) Khong duge la vg hodc ché‘rng, cha d¢, cha nudi, me¢ dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chj rudt, em rudt, anh ré, em ré, chj déu, em déu cua Giam déc va
ngudi quan ly khéc cua cong ty; khong dugce 12 ngudi ¢6 lién quan cua ngudi quan
Iy, ngudi c6 thim quyén bd nhiém nguol quan ly cong ty me.

2. Céch thirc tmg ci, dé cir ngudi vao vi tri thanh vién Hoi ddng quén trj

a) Trudmg hgp da xdc dinh dugce truée img vién, thong tin lién quan dén céc |
vién Hoi dong quén trj duge dua vao tai ligu hop Pai hoi ddng ¢b déng va cong

toi thidu mudi (10) ngay trude ngay khai mac cude hop Pai hi dong cd déng trén
trang thong tin di¢n tir ciia Céng ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac g vién nay
trude khi b phiéu. Ung vién Héi ddng quan trj phai c6 cam két bing van ban vé
tinh trung thye, chinh xdc va hop 1y cua céc thong tin ¢4 nhin dugc cong bé va
phai cam két thyre hién nhiém vu mét cach trung thye néu dugce bau lam thanh vié)f/ |
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l-Ir.;u dong quan tri. Théng tm lién quan dén {mg vién Hoi dong quan tri duge cong
b6 bao gom céc ndi dung tdi thiéu sau day:

- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

- Trinh d6 hoc van;

- Trinh d¢ chuyén mon;

- Qua trinh cong tac;

- Céc cong ty ma (mg vién dang ndm gitr chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri va
cac chirc danh quan ly khéc;

- Bdo cao danh gia vé déng goép cia tmg vién cho Cong ty, trong truong hop mg
vién d6 hién dang la thanh vién Hji dong quan tri ctia Cong ty;

- Cc lgi ich c6 lién quan t6i Cong ty (néu co);

- Ho, tén ctia cd déng hodic nhém cb déng dé cir img vién d6 (néu co);

- Cac thf:-ng tin khac (néu cf})

b) Cac cb dong nim glu co phan phd lhcmg trong thoi han lién tuc it nhat sau (06)
thang co quyen g0p sO quyén bleu quyét dé dé cir céc tmg vién Hoi dﬂng quan trj.
Cod dong hodc nhoém co dong nim giit tir 5% dén dudi 20% tong sb co phan co
quyen biéu quyét duge dé cir mot (01) img vién; tir 20% den dudi 50% dugce dé cir

toi da hai (02) ing vién; tur 5{}% dén dudi 65% duge dé cir téi da ba (03) tmg vién;
tir 65% trér 1én duoc dé cir du s6 (mg vién.

c) Truong hop so lugng céac ung vién Ht;u ddng quan tri thong qua dé cir va g cir
van kh{mg du s6 lugng can thlﬁt Héi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém
{mg ctr vién bing mét nghi quyét cia HPQT giri t6i Ban t6 chirc Dai hoi.

3. Cach thite bdu thanh vién Hoi dong quan tri: theo diém b, khoan 4, Diéu 3 Quy
ché nay.

4, Céc truomg hgp mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quén tri

Mot thanh vién HDQT s& khéng con tir cach thanh vién HPQT trong céc trudmg hop
sau;

a) Khong du tr cach lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Ludt
doanh nghiép hodc bj luat phap caAm khong dugc lam thanh vién Hoi dnng quan tri;

b) Cé don tir chirc;

¢) Bi réi loan tdm than va thanh vién khéc ctia Hoi ddng quén tri c6 nhimg bing
chimg chuyén moén chimg té nguoi dé khong con nang lye hanh vi;

d) Khong tham dy céac cude hop cua Hoi dong quan tri trong vong sau (06) thang
lién tuc, trir tru'(mg hop bat kha khang,

e) Theo quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong;

f) Cung cép théng tin c4 nhén sai khi giri cho Céng ty véi tu cach 14 tmg vién Hoi
dong quan tri;

g) Cac trm‘mg hop khac theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 1& Cong ty.

5. Hoi ﬂong quan tri ¢é thé bd nhiém thanh vién HDQT méi dé thay thé chd trong
bat ngd phat sinh trong HDQT va thanh vién nay phai duoc chap thudn t;u Pai hdi

dnng co dong ngay tlEp sau do. Sau khi duge Dai héi dung co dnng chap thudn,
viéc bb nhiém thanh vién méi dé s& duoc coi 1a ¢ hiéu luc vao ngay duge l-[i@[
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bd nhiém. Nhiém ky ca thanh vién HDQT méi dugc tinh tir ngdy vige b6 nhiém c6
hiéu luc dén ngay két thic nhiém ky ciia HPQT. Trong truong hop thanh vién mdi
khong dugc Dai hdi dong ¢ déng chap thuén, moi quyét dinh cua HDQT cho dén
trude thoi diém dién ra Pai hoi dong cb ddng c6 sy tham gia biéu quyét cua thanh
vién HDQT thay thé van dugc coi 1a ¢6 hiéu lye.

6. Théng béo vé bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan trj: dugc
cong bod thong tin bét thudng trén website ctia Cong ty, SGDCK, UBCKNN trong
théi han 24 gio.

Pidu 6. Trinh tw va thi tyc td chire hop Hji ddng quin tri, gdm cic ndi dung
chinh sau day:

1. Té chirc hop Hoi dong quan trj

a) Hop bau Chu tich HDQT: Cudc hop dau tién cta nhu;m ky HDQT de bau ra Chi
tich HPQT va ra cac quyét dinh khéc thudc tham quyen phai dugc tién hanh trong
thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thic bau cir HPQT nhiém ky do.
Cuge hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhét triéu tap. Truémg hop 6
nhiéu hon mét thanh vién c6 sé phiéu biu cao nhit va ngang nhau thi céc thanh
vién bau theo nguyén tic da s6 mdt ngudi trong sd ho tridu tap hop HDQT.

b) Céac cudc hop dinh ky: Chu tich HDQT hodic ngudi triéu tdp hop HPQT phai
tri¢u tdp va guri thong bdo moi hop HDQT chdm nhat 05 ngay lam wgc trudc ngay
hop, Iﬁp chucmg trinh nghj sy, xac dinh cy thé thoi gian, dia du:m hop, ch
trinh, cac van dé thao luan va quyét d;nh Chu tich HPQT c¢6 thé triéu tap hop bat
ky khi nao thiy cén thiét, nhung it nhat 1a mdi quy phai hop mt lan.

¢) Céc cue hqp bt thuong: Chu tich HPQT phai triéu tap hop H})QT bét thuong
khi thiy can thiét vi lgi ich cua Céng ty, khéng dugce tri hodn néu khéng c6 1y do
chinh déng, khi mét trong sb cac dbi tuong dudi day dé nghj bing vin ban trinh
bay muc dich cugc hop va cac véan dé can ban:

- C6 d& nghi ctia Ban kiém soét hodc thanh vién HPQT déc lap;

- C6 dé nghi cia Gidm dc hodc it nhat 05 ngudi quan Iy khac;

- C6 dé nghi cua it nhit 02 thanh vién Hji ddng quan tri;

- Céc trudmg hop khéc do Piéu 1é cong ty quy dinh.

Dé nghi phai dugc lip thanh vin ban trong d6 néu rd myc dich, van dé can
thao luéin va quyét dinh thude tham quyén ctia HDQT. Céc cude hop HPQT néu tat
diém (c) Khoan nay phai dugc tién hanh trong théi han 07 ngay sau khi cé- dé xut
hop. Truong hgp Chu tich HDQT khong chap nhén triéu ta hqp theo dé nghij thi
Chu tich phai chju trach nhi¢m vé nhimg thi¢t hai xay ra d6i véi Cong ty; nhfmg
ngudi dé nghi t6 chire cude hop duge dé cap tai diém ¢ Khoan 3 Diéu nay cé thé tu
minh tri¢u tip hop Hoéi ddng quan tri.

2. Théng béo hop Héi ddng quan tri

a) Dia diém hop: Céc cudc hop HDQT sé& duge tién hanh & dia chi da diing ky cua

Cong ty hodc nhimg d;a chi khdc & Viét Nam theo quyét dinh cta Chu tich Hoi

dong quan trj va sy nhét tri cia HDQT.

b) Thong bao va chuong trinh hop: Thong bdo hop HDQT phai dugc giri trude cho

céc thanh vién HPQT it nhit nam (05) ngay truéc khi to chirc hop, déng thoi g
no
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cac thanh vién Ban kiém sodt hodc Giam déc Cong ty khong phéi 1a thanh vién
HDQT; céc thanh vién HDQT c6 thé tir chéi théng bdo moi hop béng vén ban va
viée tir chdi ndy c6 thé c6 hiéu luc héi t6. Théng béo hop HPQT phai duge lam
bang van ban tiéng Viét va phai thong bdo ddy du chuong trinh, thi gian, dja diém
hop, kém theo nhimng tai liéu cén thiét vé nhimg van dé s& dugc ban bac va biéu
quyét tai cudc hop HPQT va céc phiéu biéu quyét cila thanh vién HDQT khéng
tryc tiép tham dy. Thong bdo mdi hop giri dong thoi téi Ban kiém soat kém theo
ndi dung cling vdi cac cac tai ligu co lién quan;
Théng bdo m&i hop duge giri bang buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién
khéc, nhung phai bao dam dén duoc dia chi clia timg thanh vién Hoi dong quan tri
dugce dang ky tai cong ty.
3. Diéu kién tb chirc hop Hoi déng quan tri, s thanh vién tham duy tdi thiéu.
a) Cudc hop ctia HPQT theo gidy triéu tip lin thir nhat dugc tién hanh khi c6 tir ba
phén tu (3/4) tng sd thanh vién tro 1én dy hop hodc théng qua ngudi dai dién
(ngudi dugce uy quyén).
b) Trudmg hop cudc hop duge triéu tip theo quy dinh myc a khoan nay khéng dii sb
thanh vién dy hop theo quy dinh, thi dugc triéu tip 1an thir hai trong thoi han bay
(07) ngay, ké tir ngay dy dinh hop lan thir nhit. Trong truomg hop nay, cude hop
duoc tién hanh néu c¢6 hon mét nira sé thanh vién HDQT dy hop;
¢) Néu khdng du sé lugng thanh vién nhu vy thi cude hop HPQT sé& duge td chire
lai l4n thirc ba vao ngay lam viée tiép theo tai cing mét dia diém va cing thoi gian,
khi d6 cude hop HDQT ludn la hop 1& ma khéng phy thude vao sb lugng thanh vién
tham dur.
4. Chi toa, céch thirc biéu quyét
Chi tich HDQT hodc Uy vién HPQT duge Chi tich uy quyén chu tri hop HPQT.
a) Thong qua chuong trinh nghi sy.
b) Cha tri thao ludn timg ndi dung lién quan.
¢) Két ludn, 1dy ¥ kién biéu quyét théng qua. Truong hop thanh vién HDQT véng
mit ¢6 ly do chinh déng nhung dd xem xét tai liéu va cé y kién bang vin ban g
dén cugc hop thi ¥ kién dé duoc coi 1a hop 1é dé bidu quyét (truomg hop gii phiéu
biéu quyét dén cudc hop thdng qua thu, phiéu biéu quyét phai dyng trong phong bi
kin va phai dugc chuyén dén Chii toa chim nhat mét gio truée khi khai mac; Phiéu
biéu quyét chi duge md trude sy chimg kién cua tat ca nhimg ngudi dy hop).

Viée biéu quyét tién hanh céng khai hodc bo phiéu kin tuy thude tinh chét,
ndi dung thao luan.

Nghj quyét, Quyét dinh ciia HDQT dugc théng qua néu dugc da sb (trén
50%) thanh vién dy hop chdp thuan. Trudmg hop sb phiéu tan thanh va phan dbi
ngang nhau thi quyét dinh cunﬁ cling thudc vé phia cé ¥ kién cia Cha tich HDQT.
5. Ghi bién ban hop Héi ddng quan trj

Vigc ghi Bién ban phién hop hodc dy thao Nghi quyét HDQT do Ngudi phy
trach quan tri Céng ty tryc tiép gitp viéc HDQT thyc hién (hodic can bd khéc do
ngudi chu tri hop HPQT chi dinh, trong truong hgp Nguéi phu trach quan trj Céng
ty ving mit). Bién ban hop HPQT do ngudi chi tri hop, céc thanh vién HPQT va
Thu ky cung ky tén. "
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Chii tich HDQT ¢4 tréch nhiém chuyén bién ban hop Hi déng cho céc thanh
vién va nhimg bién ban d6 sé phai duge xem nhu nhimg bang chimg xac th‘l,ic vé
cong viée da dugc tién hanh trong cic cuge hop d6 trir khi ¢6 y kién phan doi ve
ndi dung bién ban trong thoi han 10 ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop HDQT
duge lap bing tiéng Viét, c6 cic ndi dung chi yéu theo Diéu 154 Luft Doanh
nghiép va phai ¢6 chir ky cua tit ca cac thanh vién Hoi ddng quan trj tham dy cude
hop hodic Bién ban dugc lép thanh nhiéu ban va mdi bién ban ¢ chir ky it nhét cia
01 thanh vién HPQT tham gia cudc hop va c6 déng dau cta Cong ty. Cude hop
HPQT c6 thé ghi dm, ghi va lwu gitr duéi hinh thic dién tir khéc.

6. Céch thirc thong qua nghj quyét ciia Hoi ddng quan trj

a) Sau khi Bién ban dugc thong qua, Chu tich HPQT thay mit HDQT ky ban hanh
céc nghj quyét, quyét dinh, van ban thyc hién.

b) Nghi quyét bing vin ban,

Nghi quyét theo hinh thirc ldy ¥ kién bing vin ban dugc théng qua trén co so ¥
kién tan thanh cia da s6 thanh vién HPQT c¢6 quyén biéu quyét, Nghi quyét loai
nay co hiéu lyc va gia trj nhu nghi guyét duge céac thanh vién Hoi dong thong qua
tai m§t cudc hop dugc triéu tip va to chire theo thong 1¢.

7. Théng béo nghj quyét Hoi ddng quén tri.

a) Cham nhit sau 05 ngay ké tir khi Nghj quyét hop HPQT dugc théng qua, Thur ky
c6 nhiém vy hoan thién cdc van ban lién quan dé trinh Chu tich HDQT ky ban
hanh. Thur ky Céng ty tiép nhén ban gc dé thuc hién nhén ban, déng déu, phét
hanh trong thoi gian cung ngay sau khi van ban dugc ky. Viéc phat hanh va luu trix
cdc vin ban theo s6 lugng cy thé do Thu ky soan thao, ghi tai vin ban theo quy
dinh. Ban gbc ctia cac Nghj quyét HDQT dugc lwu tai Viin phong (HPQT).

b) Nghi quyét HDQT dugc g téi timg thanh vién HDQT, Ban kiém soét va céc bd
phén trong Céng ty theo linh vyc lién quan. Cén cir yéu ciu quan 1y, Thu ky Cong
ty théng béo toan vin hofic trich ndi dung Nghi quyét dé giri cic phong ban hoic
don vi lién quan dé t6 chirc thyc hién.

¢) Péi v6i ndi dung thude bi mat ciia Cong ty, ciia TKV va nha nude thi Nghi quyét
HPQT c6 dong dau chi cap “d9 mat” va chi dugc giri theo dja chi ghi cy thé trong
Nghi quyét.

Piéu 7. Cic tiéu ban thude Hji ddng quin tri

1. Hoi déng quan trj c6 thé thanh ldp tiéu ban tryc thude dé phu trach vé
chinh sach phat trién, nhin sy, luong thuéng, kiém todn néi bd. Sé lugng thanh
vién cia tiéu ban do Héi déng quan tri quyét dinh, nhung nén c6 it nhét ba (03)
ngudi bao gom thanh vién cia Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac
thanh vién dgc ldp Hdi dong quan tri/thanh vién Hoi déng quan trj khéng diéu hanh
nén chiém da sd trong tiéu ban va mét trong s6 cac thanh vién nay duge bd nhiém
lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cia Hoi déng quén trj. Hoat déng cua tiéu ban
phai tudn thu theo quy dinh cia Hoi ddng quén tri. Nghij quyét ciia tiéu ban chi cé
hi¢u lyc khi ¢ da s6 thanh vién tham dy va biéu quyet thong qua tai cudc hop cua
tiéu ban la thanh vién H$i dong quan tri.

2. Viée thue thi quyét dinh ctia Hoi dong quan trj, hodc cia tidu ban truc
thude Hoi dng quén tri, hodic ciia ngudi ¢6 tu céch thanh vién tiéu ban Hoi ddng

pY:
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quan trj phai phi hop véi céc quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢

cong ty.

Pidu 8. P& cir, (g cir, bAu, mién nhiém va bii nhiém Kiém soat vién, gbm cdc

ndi dung chinh sau day

1. Tiéu chuén va diéu kién lam Kiém sodt vién

a) C6 nang lyc hanh vi din sy ddy da va khong thude doi tugng bj cam thanh 13p

va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Lufit Doanh nghiép;

b) Khong phai la vg hodc chdng, cha dé, cha nuéi, me¢ dé, me nudi, con de, con

nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt cia thanh vién Hoi dung quan tri, Gidm déc va

ngudi quan ly khac;

c) Khnng duge giilr cac chirc vy quan ly cong ty; khong nhét thiét phai la cd déng

hodc nguoi lao dong ctia cong ty, trir truomg hop Piéu 1é cong ty ¢6 quy dinh khéc;

d) Céc tiéu chuén va diéu kién khéc theo quy dinh khéc cua phép ludt c6 lién quan

va Diéu 1¢ cong ty.

2. Céch thirc ¢b déng, nhém cd déng (mg cir, dé cir ngudi vao vi tri Kiém soét vién

a) Truong ho'p da xac dinh dugc trude (g vién, thnng tin lién quan dén céc G

vién Ban kiém soét dugc dua vao tai liéu hop Dai hoi dong c6 dcmg va cnng b t6i

thiéu mudi (10) ngay truée ngdy khai mac cugc hop Dai hoi dung cb dung trén

trang thong tin dién tir cia Cong ty dé co dong co thé tim hleu vé cac img vién nay

trude khi bo phiéu. Ung vién Ban kiém soat phai c6 cam két bing vin ban vé tinh

trung {huc, chinh xac va hgp ly cua cac thong tm ca nhén dm;m cong bd va phai

cam két thuc hién nhiém vy mét cach trung thyc néu duge bau lam thanh vién Ban

kiém soat. Thong tin lién quan dén img vién Ban kiém soat dugc cong bd bao gom

cdc ndi dung toi thiéu sau day:

- Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

- Trinh d§ hoc vin;

- Trinh d chuyén moén;

- Qua trinh cbng téc;

- Céc cong ty ma {mg vién dang ndm giir chirc vy thanh vién Ban kiém soat va céc

chirc danh quén ly khéc;

- Béo céo danh gia vé déng gop ciia ng vién cho Cong ty, trong truong hgp tmg

vién do hién dang la thanh vién Ban kiém sodt cuia Cong ty;

- Céc loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty (néu cd);

- Ho, tén ctia ¢6 dong hodc nhom cd dong dé cir img vién dé (néu co);

- Céc rhﬁng tin khac (néu cé}

b) Céc cb déng nim gitr cd phﬁn phd thong trong thdi han lién tyc it nhat sdu (06)

thang c6 quyén gop s6 quyén biéu quyét dé dé cir céc (mg vién Kiém sodt vién. Co

déng hogc nhom cb déng ndm giir tir 5% dén dudi 20% tong s co phin c6 quyen

biéu quyct duge dé cir mdt (01) (mg vién; tir 20% dén dudi 50% dugc dé cir tdi da

hai (02) (mg vién; tir 50% dén dudi 65% duoc dé cir tdi da ba (03) ung vién;
65% trés 1én dugc dé cir di sé img vién, A
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¢) Truong hop sé lugng céc img vién Kiém soat vién thong qua dé cir va img cir
vin khong di sb lugng cin thiét, Ban Kiém sodt duong nhiém cé thé dé cir thém
img cir vién bing mdt nghi quyél cua Ban kiém soat giri téi Ban t6 chirc Pai hdi.

3, Céch thirc bdu Kiém soét vién theo diém b, khoan 4, Diéu 3 Quy ché nay.

4. Nguyén tic hoat dong cua Ban Kiém soat

a) Ban kiém sodt lam viéc theo ché d tdp thé két hop véi ché d¢ trich nhiém cé
nhén theo cong viéc dugce phén cong cia timg thanh vién Ban kieém sodt;

b) Céc kiém soat vién cin ctr nhiém vu duge phén cong c6 trach nhiém thyc hién
viée kiém tra, gidm sat ciia minh va phai chju trach nhiém trudc Dai hi dong cb
déng vé nhiém vy dugc giao. Viéc phan cong chi mang tinh twong ddi, mdi kiém
sodt vién khong chi thuc hién kiém tra, giam sat linh virc duge phén cong ma con
thyc hién nhiém vu kiém soédt & céc linh vyc khdc, thuje nhi¢m vy chirc ning
chung cia Ban kiém soat;

¢) Quyét dinh cua Ban kiém soét duge thong qua khi c6 da sb thanh vién dy hop tan
thanh. Céc ¥ kién khdc véi ndi dung quyét dinh da dugc thong qua phai dugce ghi
chép déy du, chinh xéc va bao céo Dai hji dong cb dong.

5. Céc truong hgp mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

a) Mién nhiém:

- Khéng con di tiéu chudn va didu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh tai Lut
doanh nghiép;

- Khéng thyc hién quyén va nghia vu cua minh trong sau (06) thang lién tuc, tru
trudmg hop bét kha khang;

- Cé don tir chirc va dugc chép thudn;

- Céc trudomg hgp khac theo quy dinh ciia phap luat, Diéu 1é nay.

b) Béi nhiém:

- Khong hoéan thanh nhiém vy, céng viéc dugce phan cong;

- Vi pham nghiém trong hofic vi pham nhiéu lan nghia vy cta Kiém soét vién quy
dinh ctia Ludt doanh nghiép va Diéu 1é cong ty;

- Theo quyét dinh ctia Pai hdi dng c6 dong;

- Céc truomg hop khac theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1é nay.

6. Ban kiém sodt c6 thé dugc thay thé khi c¢6 chd tréng bét ngdr phat sinh va thanh
vién méi nay phai dugc chip thudn tai Dai hdi dong co dong ngay tiép sau do. Sau
khi dugc Dai hji dong cd dong chép thudn, viéc thay thé thanh vién mdi dé s& dugc
coi la ¢6 hiédu lyc vao ngay dugc Ban kiém soat thay thé. Nhiém ky cua thanh vién
Ban kiém soat méi dugc tinh tir ngdy viéc thay thé c6 hiéu luc dén ngay két thic
nhiém k¥ ciia Ban kiém soét. Trong truéng hgp thanh vién méi khéng duge Pai hji
dong cb déng chap thuin, moi quyét djnh ciia Ban kiém soét cho dén truée thoi
diém dién ra Pai hdi dong cb ddng c6 sy tham gia biéu quyét ctia thanh vién Ban
kiém sodt thay thé van dugc coi 14 c6 hidu lyc.

7. Théng béo vé biu, mién nhiém, bai nhigm thanh vién Ban kiém soat dugc céng
bd théng tin bat thudng trén website ctia Cong ty, SGDCK, UBCKNN trong théi
han 24 gio. 3~
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Piéu 9. Lua chon, bd nhiém va mién nhiém Gidm doc cong ty, gdm céc ndi
dung chinh sau diy:
1. Tiéu chuén cia Gidm déc cong ty
a) Cé du néing lyc hanh vi déan sy va khéng thudc doi tugng khéng dugc quan 1y
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cia Ludt nay.
b) C6 trinh d¢ chuyén mén, kinh nghi¢m trong quan trj kinh doanh cua cong ty,
dap ung tiéu chuén theo Diéu 62 Luit K'.hoang san s0 60/2010/QH12;
¢) D6i véi cong ty con cua cong ty c6 phén von goép, cb phan do Nha nude nam gitr
trén 50% vén diéu 1é thi ngoét céc tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Piéu nay, Giam dbe khéng dugc la vg hodc chcmg, cha de, cha nudi, me
dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chj rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau,
em dédu ciia ngudi quéan ly cong ty me va nguoi dai dién phan vén nha nudc tai
cong ty do.
2. Viéc bé nhiém, ky hop dong lao déng véi Giam dbc Cong ty
HBQT bé nhiém mét thanh vién trong Hoi dong hodc mét nguoi khac lam Glém
déc Cong ty va sé ky hop dong quy dinh mic luong, thu lan lgi ich va céc diéu
khoan khac lién quan. Thong tin vé mirc Im:mg, trg cap, quyén lgi cua Giam ddc
Cong ty phai duge bdo cao trong DPai hdi déng cb dong thuong nién va duge néu
trong béo cdo thuong nién ctiia Cong ty.
3. Cac truomg hop théi lam Giam ddc cong ty
a) Bai nhi¢m: HPQT c¢o thé bai nhiém Giam_ déc cong ty khi c6 da s6 (trén 50%)
thanh vién Hoi drmg quan tri du hgp co qu}{en biéu quyét tan thanh va bﬁ nhiém
mt Giam dée cong ty mai thay thé. Giam doc cnng ty bi bii nhiém c6 quyén phin
déi viéc bai nhiém nay tai Pai hi dong c6 dong tiép theo gin nhit.
b) Khi muén tir nhigm: Gidm ddc cong ty phai c6 don gii HDQT. Trong thai han
30 ngay ké tir ngay nhan don, HDQT phai xem xét va quyet dmh
¢) Giam dbc cong ty mat tu cach khi bi chét, mét tri, mét quyén cong dén hodc ty ¥
bo nhiém s& 3 ngay trd lén. Tmng truong hop nay, HDQT phii tam cir ngudi thay
thé khéng qua 30 ngay va tién hanh cac tha tuc bd nhiém Gidm dbc mai.
4. Thong béo bd nhiém, khong lam Gidm déc cong ty dugc cong bd théng tin bat
thudmg trén website cua Cong ty, SGDCK, UBCKNN trong th&i han 24 gid.
Piéu 10. Phoi hgp hoat djng giirta Hji ddng quén tri, Ban kiém sodt va Giam
dbe, gbm céc ndi dung chinh sau diy:
1. Thu tyc, trinh ty triéu tip, thong bdo mdi hop, ghi bién ban, théng bao két qua
hop gitra Hoi déng quan tri, Ban kiém sodt va Giam ddc: trinh ty thi tuc nhu
Théng bao mai hop HDQT.
2. Thong béo nghj quyét ciia Hi dong quan tri cho Ban kiém soét
- Nghj quyét, Quyét dinh cia HDQT dugc giri téi Ban kiém soét, Giam déc. Céc
b phén trong Cong ty theo linh vire lién quan.

Thu ky Cong ty c6 trich nhiém sao giri céc quyét dinh cia Hi déng quén tri
cho Trudng Ban kiém soat dé Ban kiém soat thuc hién nhiém vy ctia minh.
3. Trach nhiém ctia Gidm ddc trong viéc chudn bj ndi dung céc cude hop HDQT

Giam dbc chudn bj céc van dé sé duge trao ddi va quyét dinh tai cude hop Hoi ddng
L

-
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quan trj hodc Pai hdi dong cd dong trong pham vi thim quyén quan ly ciia minh

hodc theo sir phan céng cia Chu tich Hoi dong quan trj.

4. Cac trudmg hop Gidm ddc va Ban kiém sodt dé nghi triéu tip hop Héi dong quan

tri va nhimg vén dé cdn xin y kién Hoi dong quan trj

a) D& nghi tridu tip hop HDQT

- C6 @& nghj cua Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap;

- C6 d& nghj ctia Giam dbc hogc it nhat 05 ngudi quan Iy khéc;

b) Nhirng vén dé xin ¥ kién HDQT: theo quy dinh tai Diéu 27 Diéu 1é Cong ty va

phén cﬁp theo céc quy ché quan Iy ndi b khac cia Cong ty.

5. Bdo cdo cia Giam doc véi Hoi dong quan tri vé viée thuc hién nhiém vu va

quyén han dugc giao

a) Dinh ky, Gidm déc giri t6i Hoi déng Quén tri cée béo cdo vé két qua ty dénh gid

hoat ddng san xuat kinh doanh, tién d¢ thyc hién ké hoach, kién nghi, d& xuét nhim

chinh sira, b sung, hoan thién hé thong dé hoan thanh nhiém vu ké hoach di dugc

phé duyét thi déng thdi chuyén cho Ban kiém soat mot ban dé lam co sé kiém sodt.

b) Kiém diém viéc thyc hién nghj quyét va cac vin dé Gy quyén khac cia HPQT

doi véi Gidm doc.

6. Céc van dé Giam déc phai bao céo, cung cép thdng tin va cach thirc thong béo

cho HPQT, Ban kiém soét: theo cac Quy ché quan 1y ndi bd Giam ddc cong ty

trinh cic Béo cdo, To trinh dé HDQT phé duyét thi déng thoi giri t6i Ban kiém soét

dé 1am co s& tham gia ¥ kién va kiém soat.

7. Méi quan hé giita HDQT, Giam ddc va Ban Kiém sodt

a) Quan hé Hoi dong quan tri:

- Hoi ddng quén trj chju sur giém sat cia Ban kiém soat trong viéc quén ly va diéu

hanh hoat dgng kinh doanh cia Céng ty va phai tao diéu kién thudn lgi cho Ban

kiém soat thyc thi nhiém vy.

- Hoi ddng quan trj c6 nghia vy cung cip diy du, kip thoi cac théng tin v& quan 1,

diéu hanh hoat déng san xuat kinh doanh ciia Céng ty.

- Ban Kiém soét kién nghi va dé xuit véi HDQT dé kip thoi xir 1y, chn chinh

nhimg vi pham, sai sét trong hoat déng san xuét kinh doanh, dac biét la cac vi

pham vé tai chinh.

- Kiém sodt vién c6 quyén dy céc cuge hop cia HDQT; ¢6 quyén théo luan nhung

dugc biéu quyét.

b) Quan hé véi Giam doc

- Giam déc chiju sy gidm sat ciia Ban Kiém soat trong viée quan ly va hoat djng

kinh doanh cua Céng ty;

- Giam ddc chi dao cdc phong ban chirc ning, don vi trye thude Céng ty cung cép

ddy d céc s6 ligu, tai lidu, thong tin va giai trinh c4c hoat déng theo yéu ciu cua

Ban kiém soat:

- Dinh ky, Gidm doc giri t6i HDQT, Ban kiém sodt cac béo céo vé két qua tu dénh

gid hoat dong san xuit kinh doanh, tién 9 thyc hién ké hoach, kién nghi, d& xuét

nhim chinh sira, bd sung, hoan thién hé thong dé hoan thanh nhiém vy ké hoach da
A
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dugce phé duyét thi ddng thoi chuyén cho Ban kiém soat mdt ban dé lam co so kiem
soat;

- Cin ¢t vao két qua kiém tra, kiém sodt, Ban kiém soat kién nghi, dé xuat véi
Giam doc Céng ty dé kip théi xir 1y, chin chinh nhimg vi pham, sai sét trong hoat
dong san xuat kinh doanh;

- Gidm déc bb tri cac phuong tién, trang thiét bj can thiét phuc vu cho hoat dong
cua Ban Kiém sodt, cir can b c6 dii ning lyc chuyén mén phu hgp véi yéu cau cua
Ban kiém soat tham gia cac doan kiém tra, kiém soat khi cin thiét;

- Giam dbc c6 trach nhiém théng bao cho Ban Kiém soat khi phat hién céc sai sét,
rii ro, that thoat vé tai san cia Cong ty.

¢) Phéi hop hoat dong kiém sodt, diéu hanh, giam sét giira cac thanh vién Hoi dong
quén tri, cac kiém soat vién va Giam dbc céng ty.

Theo chirc nang nhiém vu va phén céng trong cic quy ché hoat dong, nhi¢m vy cy
thé cua cac thanh vién khi thyc hlén nhiém vu kiém sodt, giam sat, dléu hanh hoat
dong kinh doanh cta Cang ty, néu phat hién thy vi pham céc Quy ché quan ly néi

bo, Ngm quyét, Quyét dinh phai kip thoi thong bdo {bﬁng trao di truc tiép, vin
ban) dén chu thé ban hanh vin ban, déi tuong thyre hién biét dé xem xét lai.

Piéu 11. Quy dinh vé danh gi4 hang nim d6i véi hoat dong khen thuémg va ky ludt
d6i véi thanh vién Hoi dng quan tri, Kiém sodt vién, Gidm doc va cdn bd quan ly
1. Hang ndm, cén cir vao chirc ning, nhiém vu dugce phén céng, Hi dnng Quan trj
to chirc danh gid mirc d§ hoan thanh nhiém vy phén cong cta timg thanh vién Hoi
dong Quan trj, Giam doc va cic cn b quan ly khac.

2. Truémg Ban Kiém soat t6 chirc danh gia mirc do hoan thanh nhiém vy phan céng
cta timg thanh vién Ban Kiém soat.

3. Gidm ddc chu tri cong tac danh gia can bd quan ly trong cong ty trén co s& cin
ctr vao quy ché hoat dqng cua Cong ty va két qua hoat dong hang nam ctia timg bd
phan/don vi ciia toan cdng ty dé phan loai dénh gia mirc do hoan thanh nhiém vy
nhu sau:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vy;

b) Hoan thanh nhiém vy;

¢) Khong hoan thanh nhiém vuy.

Diéu 12. Lya chon, b6 nhiém, mién nhiém Ngudi phu trich quén tri cong ty, gdm
cac nQi1 dung chinh sau day:

1. Tiéu chuén ciia Nguoi phu trach quan tri cong ty

a) Co tnnh dd dai hoc, hiéu biét vé phap ludt, vé nganh nghe kinh doanh chinh cua

Cong ty; khéng duge dong thai 1am viée cho Céng ty kiém todn doc 1ap dang thyc
hién kiém todn bdo cdo tai chinh ciia Céng ty;

b) Ngudi phy trach quan tri cong ty cé thé kiém nhiém lam Thu ky céng ty;

2. Hoi dong quan tri bd nhiém Ngudi phu trach quén trj cong ty

a) Thoi han va nhi¢m ky ctia Ngudi phy trach quan trj cong ty cling véi nhiém ky
cua HDQT;

b) Tiéu chuén, quyén va nghia vu cua Ngudi phy trach quan trj cong ty: thyc hién
theo quy dinh tai Diéu 32 Diéu lé congty. o~

Qui ché Quén trj Cng ty CP than Déo Nai - Vinacomin 16



3. Céc trudmg hop mién nhiém Ngudi phy trach quan trj cong ty
a) Vi pham Noi quy lao dong cia Cong ty;
b) Khong hoan thanh chire trach nhiém vy duge giao.
4. Thong béo bé nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan trj céng ty, duge cong
bd théng tin bat thuong trén website ctia Cong ty, SGDCK, UBCKNN trong thoi
han 24 gio.
Chuwong I11
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
Diéu 13. Nghia vy cong b thng tin
1. Cong ty c6 nghia vu cong bd diy du, chinh xdc va kip thoi thong tin dinh ky va
bt thuong vé tinh hinh hoat dng san xuit kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quén
trj cong ty cho cd déng va cho cong chiing. Thong tin va cach thirc cong bd thong
tin duge thyc hién theo quy dinh cuta phap ludt va Diéu lé cong ty. Ngoai ra cong ty
phai cong bo kip thoi, day du va chinh xéc cac thong tin khac néu théng tin do cd
kha nang anh hudng dén gid chimg khoén va anh huéng dén quyét dinh cua cb
dong va nha dau ur.
2. Viéc cong bo thong tin duge thuc hién theo nhimg phuong thirc nhdm dam bao
c6 déng va cbng ching dau tu 6 thé tiép cdn mdt cich cong bang. Ngén tir trong
cong bo thong tin cin rd rang, dé hiéu va trinh géy hiéu 1dm cho ¢ déng va cong
chiing déu tu.
Diéu 14. Cong b6 thong tin vé quén trj cong ty
Céng ty c6 nghia vu bdo céo dinh ky va cong bd thong tin tinh hinh quan trj Céng
ty theo quy dinh ctia phap luét vé chimg khoén va th truong chimg khoan.
Piéu 15. T6 chire cong bd thong tin
1. Cong ty td chirc cong bb thong tin gdm mot sé ndi dung chi yéu sau:
a) Ban hanh Quy ché Céng bd théng tin theo quy dinh cua phép ludt;
b) Cén b chuyén tréch cong bé thong tin c6 thé 12 Ngudi phu trach quan tri cong
ty hofic m¢t can b§ quan ly kiém nhiém.
2. Can b chuyén trach vé céng bd thong tin phai 1a ngudi:
a) Cé kién thirc tai chinh, ké toan, c6 ky néng nhat dinh vé tin hoc;
b) Céng khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé cb dong c6 thé d& dang lién hé;
c) C6 du théi gian dé thyc hién chirc trach ciia minh, dic biét 13 lién hé véi cac ¢b
dong, ghi nhan y kién cua céac ¢ dong, dinh ky cong b tra 1o y kién cua céc ¢
ddng va cic vén d& quan trj cong ty theo quy dinh:;
d) Chju trach nhiém vé céng bd cac thong tin cia Céng ty véi cong ching diu tu
theo quy dinh ciia phap lut va didu 1¢ cong ty.
Chwong IV
GIAM SAT, KHEN THUONG, KY LUAT
Dicu 16. Giam sat
Cong ty, cdc cé nhin va to chire lién quan chju sy gidm sat vé quan tri cong ty cua
Uy ban Chimg khodn Nha nudc, SGDCK, b déng va cic co quan ¢6 thim quyén
khéc theo quy dinh cua phap ludt. p
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Piéu 17. Khen thuwing
1. Hang nam, can cir vao két qua danh gia ciia HDQT, Ban kiém soat, b may diéu
hanh; Gidgm déc dé xudt mirc khen thuong déi véi céc cé nhan theo mirc 4o hoan
thanh nhiém vu trinh HPQT.
2. Ché dd khen thuong: Béng tién, Nguon kinh phi khen thudéng duge trich tir Quy
thuong VCQL hang nam.
Piéu 18. Xir Iy vi pham va ky ludt
1. Hang nim, ciin cir vao két qua dnh gia hoat ddng san xuét kinh doanh dé xéc
dinh mirc do va hinh thirc ky ludt theo quy dinh cua phap ludt va cua Cong ty.
Thanh vién Hoi dong quan trj, Ban luem sodt, Giam doc va can bd quan ly khnng
hoan thanh nhiém vu ctia minh véi su can trong, man cén va nang lyc chuyén mon
s& phai chju trach nhiém vé nhimg thiét hai do minh gy ra.
2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam déc va can bd quén 1y khi
thyc hién nhiém vy ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luét va quy dinh cia
cong ty thi tiy theo mirc d vi pham ma bj xir Iy ky ludt, xir phat hanh chinh, hodc
truy clru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cta phap Iuat Truong hgp gay thiét hai
dén loi ich cta Céng ty, cb dong hodc nguoi khéc thi bdi thuong theo quy dinh cta
phap luit.
Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 19. Dieu khoin thi hanh
Quy ché nay bao gom 5 Chuong va 20 diéu da dugc Dai héi ddng cb déng thao
lufin va biéu quyét nhﬁt tri thong qua ngay 17 thang 4 nim 2018. Trong qué trinh
thue hién c6 nhimg vén dé méi phat sinh ma xét thiy can phai sira di, bi sung quy
ché cho phi hop véi quy dinh ciia phap ludt va tinh hinh hoat dong thyc le cta
Cong ty, Céng ty s& trinh Dai hdi dong c6 dong xem xét, quyét dinh.
Diéu 20. ngu Iue

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Dai héi dong cb déng qu}fct nghj
va Ch tich Hoi dong quan trj ky ban hanh.

Cic thanh vién HDQT, Ban kiém soét, Giam déc, Phé gidm déc, Truéng céc
phong, ban, Thi trwémg cdc don vi trye thue Cong ty ¢ trach nhigm huéng dén,
td chirc thyc hién viéc thi hanh Quy ché nay trong Céng ty./. v
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